
Geschäftsverteilungsplan 

 

 

Jürgen Stohr 
 

• Baumaßnahmen und Reparaturen 

• Bearbeitung von Beschwerden 

• Beratung mit Fachschafts- und 

Konferenzleitern 

• Beratung von Kollegen, Eltern und 

Schülern 

• Bewerbergespräche 

• Bildungsplan 

- Kontingentstundentafel 

- Stoffverteilungspläne 

- Kompetenzcurricula 

- Leitbild 

- Schulprogramm 

- Evaluation 

• Dienstliche Beurteilungen 

• Unterrichtsbesuche 

• Einschulung und Entlassfeier 

• Abschlussprüfung 

• Förderverein 

• Haushaltsplan 

• Information/Kommunikation 

• Jahresterminplanung 

• Arbeitssteuergruppen 

• Lehrauftragsverteilung 

• Leitung von Konferenzen und 

Besprechungen 

• Mitarbeitergespräche 

• Ordnung in Schulgebäuden 

• Organisation des allgemeinen 

Schulbetriebs 

• Pädagogischer Gesamtplan und 

Unterrichtsentwicklung 

• Personalentwicklung 

• Schulbezogene Stellenausschreibung 

• Qualitätssicherung und -entwicklung 

• Vertretung nach außen 

• Widerspruchsverfahren 

• Zusammenarbeit mit 

Kooperationspartnern 

• Zusammenarbeit mit den Ämtern 

• Statistik 

• Schüleraufnahmen und -bewegungen 

• Schulabsentismus 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Albrecht Elser 

 
• Stundenplanung 

• Vertretungspläne (Vertretung) 

• Gleichwertige Feststellung von 

Schülerleistungen 

• Information/Kommunikation 

• Krisenintervention 

• Leitung von Konferenzen und 

Besprechungen 

• Ordnung in Schulgebäuden 

• Organisation des allgemeinen 

Schulbetriebs 

• Unterrichtsbesuche 

• Lehramtsanwärter 

• Schulmanager / Tagebücher online 

• SE Projekt 

• Lernstand 5 / VERA 8 

• Digitalisierung 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Schulleitung 

 

Bernd Schoch 
 

• Stundenplanung 

• Vertretungspläne 

• Genehmigung von AUV und 

Fortbildungsanträgen 

• Aufsichtspläne 

• Nachteilsausgleich 

• Information/Kommunikation 

• Leitung von Konferenzen und 

Besprechungen 

• Ordnung in Schulgebäuden 

• Organisation des allgemeinen 

Schulbetriebs 

• Unterrichtsbesuche 

• Planung schriftl. Prüfung 

• Fortbildungsplanung 

 



 

Schulleitungsassistenz 

 

Tobias Schrempf 
 

• Planung Kommunikationsprüfung E 

• Organisation Projektwoche 

• Koordination der AGen und HA-

Betreuung 

 

Laura von Pfister 
 

• Planung prakt. Prüfung (AES /T), 

Kommunikationsprüfung F und mündl. 

Prüfung 

• Stundenplanung 

• Zeugnisprogramm 


